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Consultation de systeme
Organisation : des pochettes aux multiples talents

Dans le domaine informatique, la vision propagée d’'un bureau sans papier n’est plus d’actualité :

Dans les administrations et les communes, a I’heure actuelle et plus que jamais, de plus en plus de
documents sont photocopiés, imprimés et envoyés par poste. Aussi, puis dans le domaine de la
gestion des commandes, du management des projets, il est d’autant plus important d’établir un
classement propre permettant une accessibilité immédiate.

Des pochettes suspendues avec un classement en boucle !

Nous proposons : Une option attractive et actuelle par rapport aux dossiers rigides : le systéme de
classement Datoclip de le Societé Weigang qui est basé sur des pochettes en PVC extrémement
solides qui sont equipées de nombreux extras trés utiles :

La pochette suspendue WEIGANG a, par exemple, une fixation en boucle permettant a tout
moment de retirer des feuilles a I'endroit souhaité, sans
pour autant déranger le classement.

Les pages peuvent étre tournées comme dans un
classeur et sont lisibles dans leur intégralité. Ainsi, il n’est
pas nécessaire de les retirer complétement du classe-
ment pour les photocopier.
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Sa capacité est identique a celle d’ un classeur a dos 60
et ce pour un encombrement nettement moindre.

WORKORDERS MAINTENANCE T.S.

Pour les documents non perforés - comme les cartes de
visite, les notes sur papiers libre ou les CD, il est possible
de les classer dans la pochette transparente extérieure
permettant de bien organiser ces petits détails qui doivent
étre rapprochés du dossier.

Le positionnement des écheances sur I’entéte de la pochette
L’entéte de la pochette brevetée par WEIGANG est un réel et exceptionnel « talent »l. Sur un rail a
échelons par jour ou par semaine, vous pouvez poser des taquets en couleur en les clipsant sur
ce rail. Pour le management des projets, elle permet de marquer

‘ = ss=== les différentes étapes du projet. Ainsi, un clip vert vous
permet de signaler — selon le principe des feux de
signalisation — la phase de préparation avant I'envoi
définitif. Le jaune signalise la concrétisation du projet et le
rouge la date d’échéance. Un clip poussoir trés voyant
signalise la progression du travail.

Un classement personnalisé

Pour le classement des pochettes, WEIGANG propose
toute une gamme d’armoires et de bacs avec des designs
différents.

Notre Société, de tradition familiale, s’adapte a tous vos besoins individuellement et propose des
solutions personnalisées en matiére de forme et de couleur. Les meubles de la gamme s’adaptent
a tout type d’environnement de travail. Les meubles de classement sont équipés de rails de
guidage sur lesquels est glissé un « fil directeur » par date suspendus au-dessus des entetes de
pochette, le fil directeur est divisé, comme les échelles des pochettes en semaines calendaires et
en jours ouvrables. Un pointeur indique les dates butoirs actuelles et facilite ainsi un apergu dans le
temps et une surveillance de prés du projet.

Repérer tout en un coup d’ceil

Le systeme est trés efficace et facile & manipuler grace a sa facilité de maniement. Une
caractéristique qui est particulierement importante en temps d’absence d’un ou de plusieurs
collaborateurs en congés. Sans préparation et formation préalable, tout autre collaborateur peut se
faire une idée rapide de I'état d’avancement du projet et des dates clés.
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